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第一章 总 则

第一条 为了规范机关运行保障工
作，促进机关高效有序运行，服务经济社
会高质量发展，推进省域治理体系和治
理能力现代化，根据有关法律、行政法
规，结合本省实际，制定本条例。

第二条 本省机关运行保障以及对运
行保障工作的监督,适用本条例；法律、行
政法规和国家另有规定的，从其规定。

本条例所称机关运行保障，是指对
机关运行所需资产、经费、服务、资源等
要素进行统筹管理，为机关履行职责提
供保障的活动。

本条例所称机关，是指中国共产党
机关、人大机关、行政机关、政协机关、监
察机关、审判机关、检察机关、民主党派
机关、人民团体机关等，以及参照《中华
人民共和国公务员法》管理的事业单位。

第三条 机关运行保障工作应当坚
持勤俭办一切事业，遵循依法、绿色、集
约、公开、安全的原则。

第四条 县级以上人民政府应当加
强对机关运行保障工作的领导，建立健
全集中统一的机关运行保障工作体制，
明确本级机关事务主管部门。

第五条 县级以上人民政府机关事务
主管部门负责本级机关运行保障工作，按
照规定职责制定机关运行保障有关制度和
标准，指导和监督下级机关运行保障工作。

县级以上人民政府财政部门负责本
级机关运行的预算保障、资产综合管理
及其监督工作。

县级以上人民政府发展改革、自然
资源、住房城乡建设、统计等部门按照职
责分工，履行机关运行保障有关职责。

第六条 县级以上人民政府机关事
务主管部门应当会同标准化主管部门建
立健全机关运行保障标准体系，推进机
关运行保障工作标准化。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当建立健全整体智治、高效协同的
机关运行保障工作机制，推进机关运行
保障工作数字化。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当会同有关部门建立健全机关运行
保障社会参与机制，推进机关运行保障
工作社会化。

第七条 省机关事务主管部门应当加
强与长三角地区以及周边其他省份机关事
务主管部门的合作交流，构建机关运行保
障工作政策共研、标准共建、信息共享等合
作机制，推进公务出行、资源节约等领域的
合作，为区域协同发展提供服务保障。

第二章 资产管理

第八条 机关运行所需资产应当根

据机关正常运行的需要，结合资产存量
和财政承受能力合理配置。

县级以上人民政府财政部门应当制
定机关运行资产管理制度，并负责组织
实施和监督检查。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当按照规定职责，制定和组织实施
机关有关资产管理的具体制度，接受财
政等部门的指导和监督。

各级机关应当建立资产管理内控制
度，负责本机关资产使用管理和日常维
护，并接受同级机关事务主管部门、财政
部门的指导和监督。

第九条 县级以上人民政府机关事
务主管部门应当根据国家和省有关规
定，制定集中统一管理资产指导目录，完
善集中统一管理资产登记制度。

第十条 县级以上人民政府应当推动
本级机关用地实行集中统一管理。实行
集中统一管理的机关用地，土地使用权统
一登记到同级机关事务主管部门名下。

编制国土空间规划应当统筹考虑机
关用地布局和空间安排。县级以上人民
政府自然资源主管部门应当合理保障机
关用地需求，有序安排土地供应，依法办
理用地手续。

第十一条 县级以上人民政府机关
事务主管部门对本级机关办公用房的规
划、权属、配置、维修、处置实行统一管
理。各级机关的办公用房所有权统一登
记到同级机关事务主管部门名下。

涉及国家秘密、国家安全等特殊情
况的，经县级以上人民政府机关事务主
管部门核准，可以将办公用房所有权登
记在使用单位名下。

办公用房所有权和机关用地使用权
登记的条件和程序，依照不动产登记法
律、行政法规的规定执行。

县级以上人民政府机关事务主管部
门以及发展改革、财政、自然资源主管部
门应当会同有关部门，结合人员编制、办
公与业务需要等情况，编制本级机关办
公用房配置保障规划，优化办公用房布
局，共享配套附属设施。

第十二条 各级机关不得违反规定
新建、改建、扩建或者购置办公用房。

严格控制办公用房维修改造项目，
确需维修改造，属于基本建设项目的，由
发展改革主管部门审批；不属于基本建
设项目的，由机关事务主管部门审批。
具体办法由省机关事务主管部门会同省
发展改革等部门制定。

第十三条 县级以上人民政府机关
事务主管部门应当会同财政部门建立办
公用房等资产使用成本绩效评价机制。

办公用房闲置的，按照有关规定采
取调剂使用、转换用途、置换、出租、拍卖
等方式及时处置；具备条件的，可以改造
为便民服务、社区活动等公益场所。

办公用房使用单位应当严格执行办
公用房配置、使用等相关标准，不得出
租、出借其使用的办公用房或者擅自改
变使用功能。

办公用房等资产出租、处置等收入，
应当全额纳入政府非税收入和国库集中
收缴管理。

第十四条 公务用车的编制、标准、
购置经费、采购配备、使用管理等，按照
国家和省有关规定执行。

各级机关应当提高公务用车运行效
益和保障效率，对公务用车的使用情况
实行单车核算和公示，并落实卫星定位
系统安装、标识管理、使用登记、指定地
点停放、节假日封存等措施。

第十五条 县级以上人民政府机关
事务主管部门应当根据财政部门建立的
公物仓统一管理制度，结合实际明确机
关运行资产公物仓具体管理制度，将闲
置资产、低效运行资产以及举办重大会
议、大型活动或者组建临时机构购置的
资产等纳入公物仓统一管理，推进资产
共享共用。

各级机关新增资产配置应当与资产
存量情况挂钩，优先使用公物仓内的资
产。县级以上人民政府机关事务主管部
门应当向有新增资产配置需求的机关优
先配置公物仓内的资产。

第三章 经费使用

第十六条 各级机关应当根据本级
人民政府及其财政部门的要求，组织编
制本机关以及所属单位的机关运行经费
预算，列入预算草案，并按照规定报同级
财政部门审核。

第十七条 县级以上人民政府机关
事务主管部门应当会同财政等部门，根
据机关运行的基本需求，结合机关事务
管理实际，制定实物定额和服务标准，并
适时动态调整。

县级以上人民政府财政部门应当根
据上级财政部门制定的预算支出标准，
结合本行政区域经济社会发展水平、财
力状况、实物定额和服务标准等，制定机
关运行经费预算支出标准。

第十八条 各级机关应当根据本机
关运行保障资源配置现状，提出下一年
度机关运行保障需求，对新增资产配置、
办公用房配置及维修、后勤服务等进行
计划管理。

各级机关保障自身运转、履行职责
所需的机关用地规划利用、办公用房配
置及大中修、公务用车配备及更新等事
项需要使用经费的，应当经同级机关事
务主管部门审核。机关事务主管部门审
核后，应当将核准结果报送同级财政部
门，由财政部门予以审批，并将审批结果
告知申报机关。

第十九条 县级以上人民政府机关
事务主管部门按照规定职责统一组织实
施的机关用地规划利用、办公用房和周
转住房配置及维修、公务用车配备及更
新、办公区后勤服务、节能管理等机关运
行保障事项，所需经费纳入本级机关事
务主管部门的部门预算，并根据实际需
求安排使用。

第二十条 县级以上人民政府机关

事务主管部门应当在同级统计部门的指
导下，执行国家规定的机关运行成本统
计调查制度，定期组织开展机关运行成
本统计、分析、评价，并加强结果应用。

第四章 服务保障

第二十一条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当会同有关部门推进
办公用房物业、机关餐饮、公务出行、公
务接待和会议活动等服务的集约化管
理，建立跨系统、跨层级服务共享机制。

第二十二条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当采取措施，推进集
中办公或者相对集中办公，对实行集中
办公或者相对集中办公的机关，统一实
施机关运行保障工作。

具备条件的集中办公区域，可以由
县级以上人民政府机关事务主管部门统
一保障本级机关通用办公家具。

分散办公未纳入统一保障的机关，
应当执行国家和省规定的机关运行保障
制度和标准。

第二十三条 省机关事务主管部门
应当制定机关运行保障社会化服务指导
目录，确定社会化服务项目的评价标准，
提升机关运行保障工作质量。对列入指
导目录的服务项目，可以按照政府采购
的要求，向社会购买服务。

第二十四条 各级机关应当加强本
机关的内部安全保卫工作。县级以上人
民政府机关事务主管部门或者其他承担
相应职责的部门统一负责集中办公区域
的内部安全保卫工作，完善重点部位安
全保卫技术防范设施，按照岗位需求合
理配备安全保卫人员。

县级以上人民政府机关事务主管部
门或者其他承担相应职责的部门在确保
正常工作秩序和安全的前提下，应当采
取有效措施，推进本级机关工作人员进
出各机关办公区域便捷高效。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当会同有关部门制定机关运行保障
应急预案，做好集中办公区域保障应急
工作；发生重特大突发事件时，经本级人
民政府批准可以统一调配下级机关的办
公用房、公务用车等资产。

第二十五条 县级以上人民政府应
当根据有关规划、标准，为本行政区域内
的上级机关及其直属机关提供市政配套
设施和公共服务等保障。

第二十六条 各级机关在确保正常
工作秩序和安全的前提下，可以结合实
际，推进机关公共设施便民利用。

第五章 资源节约

第二十七条 各级机关应当倡导简

约适度、绿色低碳的工作方式，建立健全
减少、制止浪费工作制度，加强节约型机
关建设。

第二十八条 各级机关应当优先采
购和使用有利于保护环境的节能、节水、
节约耗材的产品以及再生产品，并按照
国家和省有关规定安装分布式光伏发电
设施，推动绿色节能改造。

鼓励各级机关通过合同能源管理
等方式降低能源消耗，提高能源利用
效率。

第二十九条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当完善机关能源资源
消耗总量和强度调控，实行机关能源资
源消耗定额管理，会同有关部门制定本
级机关的用能、用水定额指标，推动建立
机关碳排放总量和强度双控制度。

县级以上人民政府财政部门应当将
用能、用水定额指标作为制定预算支出
标准的参考依据。

第三十条 县级以上人民政府机关
事务主管部门应当制定机关办公区生活
垃圾分类工作规范，指导监督本级机关
实施生活垃圾分类工作。

各级机关应当执行机关办公区生活
垃圾分类制度，完善可回收物、易腐垃
圾、有害垃圾和其他垃圾分类投放、分类
收集等措施。

第三十一条 县级以上人民政府机关
事务主管部门应当加强机关食堂和会议、
培训、接待等公务活动用餐的管理，按照
健康从简原则提供饮食，根据需求备餐、
供餐，开展“光盘行动”，杜绝餐饮浪费。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当会同有关部门建立机关食堂反食
品浪费工作成效评估和通报制度，将反
食品浪费工作纳入机关节约能源资源考
核和节约型机关创建的内容。

第六章 数字赋能

第三十二条 省机关事务主管部门
应当依托一体化智能化公共数据平台，
建设全省统一的机关运行保障数字化应
用系统，集成办公用房、公务用车、公共
机构节能等相关数字化应用，建设相应
数据库，并加强对数据的分析、研判、应
用，提升机关运行保障效能。

第三十三条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当会同发展改革、财
政等部门，通过全省统一的机关运行保
障数字化应用系统，收集、归集本行政区
域内办公用房和公务用车数据，实施办
公用房图形化管理、智能化调配，建立公
务用车本级统一、异地联动服务保障机
制，推广公务拼车以及公务用车与公共
交通组合等出行方式。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当在同级财政部门指导下，结合实
际推进机关运行保障资产公物仓数字化
管理，对纳入公物仓管理的资产统一赋
码，实现机关运行保障资产入仓、在仓、
出仓和使用情况的实时动态管理。

第三十四条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当会同有关部门建立
机关节能降碳协同机制，利用数字化手
段开展机关节能降碳监测、分析、评价、
考核、治理等工作。

第三十五条 县级以上人民政府机

关事务主管部门应当利用数字化手段科
学配置服务资源，实现办公用房物业、机
关餐饮、公务出行、公务接待和会议活动
等服务一网通办。

县级以上人民政府机关事务主管部
门应当会同有关部门逐步推进机关食堂
结算互联互通，推广公务出差人员到机
关食堂自行付费用餐。

第三十六条 县级以上人民政府发
展改革、公安、财政、自然资源、生态环
境、住房城乡建设等部门，应当依照《浙
江省公共数据条例》的规定，共享机关运
行保障相关数据。

第七章 监督管理

第三十七条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当会同发展改革、财
政、自然资源、生态环境、住房城乡建设、
审计等部门，加强对机关运行保障工作
的监督检查，及时记录监督检查情况，并
按照规定通报监督检查结果。

第三十八条 县级以上人民政府机
关事务主管部门应当加强机关运行保障
理论研究和队伍建设，提升服务保障能
力；建立机关运行保障工作评议制度，定
期征求对机关运行保障工作的意见建
议，开展第三方测评，改进机关运行保障
工作。

第三十九条 县级以上人民政府应
当加强对机关运行保障工作的绩效管理
和考核评价。对机关运行保障工作中做
出显著成绩的单位和个人，按照有关规
定给予褒扬激励。

第四十条 机关运行保障工作有关事
项依法向社会公开，自觉接受公众监督。

任何组织和个人对违反本条例规定
的行为，有权向有关部门举报；接到举报
的部门应当按照规定职责给予处理。

第四十一条 县级以上人民政府机
关事务主管部门、其他有关部门及其工
作人员在机关运行保障工作中有滥用职
权、玩忽职守、徇私舞弊行为的，由有权
机关对负有责任的领导人员和其他直接
责任人员依法给予处理。

第四十二条 违反本条例规定，有下
列情形之一的，由有权机关对负有责任
的领导人员和其他直接责任人员依法给
予处理：

（一）违反国家和省有关规定使用机
关运行经费的；

（二）违反国家和省有关规定建设、
配置、使用、维修和处置办公用房或者擅
自改变办公用房的使用功能的；

（三）违反国家和省有关规定配备、
使用、处置公务用车的；

（四）违反国家和省有关规定，超规
格、超标准公务接待的；

（五）违反国家和省有关规定，超出开
支范围或者标准举办会议、组织活动的；

（六）违反国家和省有关规定使用能
源资源的；

（七）违反法律、法规和国家、省规定
的其他行为。

第八章 附 则

第四十三条 本条例自2024年1月
1日起施行。

浙江省机关运行保障工作条例
（2023年11月24日浙江省第十四届人民代表大会常务委员会第六次会议通过）

《浙江省机关运行保障工作条例》已于2023年11月24日经浙江省第十四
届人民代表大会常务委员会第六次会议通过，现予公布，自2024年1月1日起
施行。

浙江省人民代表大会常务委员会
2023年11月24日

浙江省第十四届人民代表大会常务委员会公告
第12号

（上接第一版）
米歇尔和冯德莱恩表示，欧盟和

中国是世界两大力量，互为重要经贸
伙伴，合作领域日益广泛。欧中合作
是互惠平等的，管理好、发展好欧中
关系，直接关乎双方人民利益，也关
乎世界的繁荣与安全。欧方高度重

视同中国的关系，不希望同中国脱
钩，期待同中国发展长期稳定、可预
测、可持续发展的关系，希望通过此
次欧中领导人会晤为未来欧中关系
发展注入新的动力。欧方对今年以
来欧中各领域高层对话成果感到高
兴，认为中国经济长期稳定发展符合

欧洲利益，希望双方继续加强经贸、
绿色、数字等领域对话与合作，共同
努力维护供应链产业链稳定安全，并
就气候变化、人工智能等事关人类未
来的重大全球性问题加强对话，寻求
合作。欧盟坚持奉行一个中国政策。
欧方愿同中方本着相互尊重、开放坦

诚的态度就分歧问题加强沟通，增进
了解。欧中对世界和平稳定负有共同
责任、拥有共同利益。欧盟愿同中方
密切沟通协作，维护多边主义，维护联
合国宪章宗旨和原则，推动解决乌克
兰、中东等地区热点问题。

王毅参加会见。

本报讯（记者 李娇俨 石磊 钱关键
沈立） 埃及当地时间12月7日下午3
时，由浙江省文旅厅主办，开罗中国文化
中心支持，浙江省文物考古研究所、浦江
县政府承办，浦江县上山遗址管理中心、
亚历山大皇家珠宝博物馆协办的浙江考
古与中华文明系列“万年上山：稻作之
源·启明之光”上山文化考古特展于埃及
亚历山大皇家珠宝博物馆开幕，展览将
持续至12月25日。

本次特展以上山文化的稻作、定
居和彩陶为主题，分“金色希望——有
米万年”“旷野炊烟——有舍万年”“红
衣彩陶——有陶万年”三大篇章，通过
呈现上山文化稻作证据、定居村落、陶

器技术等重要标识，带领观众踏上万年
时空穿梭之旅，叩响通往“远古中华第一
村”的大门。25件高精度三维扫描复刻
的文物展品，生动的视频演示，多维度、
多层次地展现了上山文化的独特价值内
涵，将中华文明的亘古渊源、悠长历史，
向埃及和世界人民展示。本次特展还同
步推出全球线上云展——“万年上山·启
源”。

本次特展是上山文化迈出国门、
走向世界的第一个展览，首站放在了
四大文明古国之一的埃及，以上山文
化为媒介，搭建古埃及和古中国两个
璀璨文明交流互鉴的桥梁，让上山文
化稻香万里。

上山文化考古特展在埃及举办

新华社北京12月7日电 国务院
总理李强12月 7日下午在人民大会
堂同欧洲理事会主席米歇尔、欧盟委
员会主席冯德莱恩共同主持第二十
四次中国—欧盟领导人会晤。

李强表示，习近平主席同两位
主席举行会见，就进一步深化中欧关
系作出战略指引。当今世界正发生
巨大变化，我们要从变化中找到需要
始终坚持的“不变”，即坚持对话、反
对对抗，坚持合作、反对“脱钩”，坚持
和平、反对冲突，更好把握中欧关系
前进的方向。中方愿同欧方一道，坚
持全面战略伙伴关系正确定位，更多
求同存异、求同化异，加强互利合作
和多边协调，进一步提升中欧关系的

稳定性、建设性、互惠性、全球性，为
亚欧大陆以及世界繁荣稳定发展作
出更大贡献。

李强指出，中方愿同欧方积极探
索更多互利合作模式，努力为双边关
系不断注入新的动能和活力。进一
步扩大双向贸易和投资规模，继续提
升贸易投资自由化便利化水平，深化
绿色伙伴关系，积极建立数字化伙伴
关系，密切人文交流。中方反对违背
市场经济基本准则，把经贸问题泛政
治化、泛安全化，希望欧方审慎出台
限制性经贸政策和使用贸易救济措
施，保持贸易和投资市场开放。

米歇尔和冯德莱恩表示，欧中关
系是欧盟最重要的对外关系之一，欧

盟愿作中国可信可靠的伙伴。欧盟
坚持战略自主，愿同中方推进高层对
话，增进相互理解，减少误解，深化经
贸、农食、气候变化、人工智能等领域
合作，携手应对全球性挑战，促进世
界和平、稳定与繁荣。

双方充分肯定今年中欧战略、经
贸、环境与气候、数字领域高层对话
成功举行，将继续办好各领域各层
级机制性对话。双方将坚持双向开
放、互利共赢，反对“脱钩断链”，为
对方企业提供公平、非歧视的营商
环境，坚持通过对话协商妥善解决
分歧。双方将深化经贸、绿色、地理
标志、知识产权等领域合作，用好出
口管制对话机制，探讨建立中欧关

键原材料预警机制，构建稳定互信
的供应链伙伴关系。双方将加强在
碳排放交易方面合作，支持双边碳
排放交易体系谅解备忘录延期。双
方同意举行中欧高级别人文交流对
话机制会议，加速恢复航班和人员
往来。双方将坚持和践行多边主
义，加强在联合国等多边框架内协
调，推动世贸组织进行必要改革，携
手应对粮食安全、气候变化、公共卫
生等全球性挑战，推动《联合国气候
变化框架公约》第二十八次缔约方
大会取得积极成果。双方同意就重
大国际和地区问题加强沟通，推动
政治解决热点问题。

吴政隆出席会晤。

李强同欧洲理事会主席米歇尔、欧盟委员会主席冯德莱恩
共同主持第二十四次中国—欧盟领导人会晤

为亚欧大陆以及世界繁荣稳定发展作出更大贡献

北京时间12月6日深夜，执行中国第40次南极考察任务的“雪龙2”号和“天惠”轮成功抵
达罗斯海新考察站附近海域，将开展卸货作业和人员登陆工作。图为12月6日，“雪龙2”号和
“天惠”轮成功穿越复杂冰区。 新华社记者 周圆 摄

北京时间12月6日深夜，执行中国第40次南极考察任务的“雪龙2”号和“天惠”轮成功抵
达罗斯海新考察站附近海域，将开展卸货作业和人员登陆工作。图为12月6日，“雪龙2”号和
“天惠”轮成功穿越复杂冰区。 新华社记者 周圆 摄


